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一、申报流程图
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二、具体申报操作流程
1.教师报送成功后，学校审核人员可在【二级院校审核】看到教师申报的数据。
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2.点击增加，添加一个审核二级单位。
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3.勾选申报的教师数据，选择对应审核的二级单位。
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4.点击设置，审核二级单位设置成功，可单个或批量设置。
[image: ]
5.复制审核链接，将对应的电话和校验码发送给二级院校审核人员进行审核。
[image: ]
6.二级院校审核通过后，学校审核人员可以在【申报审核】看到数据，进行学校审核。
[image: ]
7.学校审核通过后，系统自动发送邮件和短信给对应的导师， 在【二级学院审核/申报查询】菜单中可以看到数据。
[image: ]
注：系统自动发送审核短信或邮件内链接有效期为 72 小时，若导
师 72 小时内未处理，可联系学校管理员重新发送，再次发送的链
接有效期为 24 小时。请提醒申报教师及时关注系统内流程，及时联系提醒导师进行审核操作。
8.导师、接收学校因系统网络等特殊原因无法审核，经联系省级管理员确认后，可进行材料佐证管理操作，由学校提供正式盖章的情况说明材料，按如下界面的操作报送后提交至省级管理员审核。
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9.提交佐证材料后，在【申报查询】中可看到当前数据状态及所有的审核状态。
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三、中期考核流程图
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四、中期考核操作流程
1.导师审核
（1）导师收到短信或邮件，访问其中链接，即可查看教师中期考核信息，如下图所示：
[image: ]
（2）填写导师意见、是否同意其进行下一阶段访问学习，即可进行审核，如下图所示：
[image: ]
注意：导师选择同意/不同意，流程将提交到派出学校进行审核；导师选择需整改，流程会驳回到教师个人，需要教师填写整改方案重新报送至导师审核。注意导师只能选择一次需整改，每位教师只有一次填写整改方案的机会。 
2.派出学校审核。
（1）派出学校管理员登录系统，进入访学访工管理-派出单位管理-中期考核管理菜单，如下图所示：
[image: ]
（2）选择考核环节为派出学校审核的记录，点击【审核】按钮，即可查看教师中期考核材料，进行审核，如下图所示：
[image: ]
（3）若导师因网络等特殊原因没收到短信邮件，或短信邮件已过期，经联系学校管理员确认后，可以申请学校重新发送短信或邮件，选择考核环节为导师审核的记录，点击【发送短信邮件】按钮，即可重新发送短信邮件给导师，如下图所示：
[image: ]
（4）点击【统计报表】按钮，即可查看本学校教师中期考核进度统计，如下图所示：
[image: ]
（5）点击导出【导出中期考核表】按钮，即可导出教师中期考核表，支持单个导出和批量导出。
五、结业考核流程图
[image: C:\Users\铭鑫\AppData\Local\Temp\WeChat Files\0e0ac8f5f69960cb5d63033b4ebe978.png]
六、结业考核操作流程
1.导师审核
（1）导师收到短信或邮件，访问其中链接地址，即可查看教师结业考核信息，如下图所示：
[image: ]
（2）导师填写意见、是否同意其进行下一阶段访问学习，即可进行审核，如下图所示：
[image: ]
注意：先填写导师意见，再选择导师是否同意结业。导师审核提交后流程将进入接收学校审核环节。 
2.接收学校审核
接收学校收到短信或邮件，访问其中链接地址，即可查看教师结业考核材料和导师审核意见，如下图所示：
[image: ]
填写接收学校/单位意见、选择接收学校/单位是否同意结业，即可进行审核，如下图所示：
[image: ]
注意：首先需填写接收单位意见，其次再选择接收单位是否同意结业。接收学校审核提交后流程将进入派出学校审核环节。
3.派出学校审核
（1）派出学校登录全国教师系统，进入到访学访工管理-派出单位管理-结业考核管理菜单，如下图所示：
[image: ]
（2）选中需要审核的记录，点击审核按钮，填写派出学校意见、派出学校是否同意结业，即可进行审核。若接收学校未审核，请上传接收学校同意结业的盖章证明到附件区，如下图所示：
[image: ]
注意：派出学校审核提交后流程将进入省厅备案环节。
七、来访人员管理
1.学校管理员登录，进入访学访工管理-接收单位管理-来访人员管理菜单，即可查看所有来访人员情况，如下图所示：
[image: ]
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