监考注意事项及考场规则

一、监考注意事项
1、考前30分钟：2名监考老师戴好口罩（自备）到考务值班室A104，用免水洗手液洗手，签到，领取试卷、额温枪（已编号，一个考场领取一个）和考场备用口罩（已装在取样袋中封好，共3个，一个考场领取一袋）。领取试卷时，需当场核对试卷科目、份数与监考安排是否相符，核对无误并签字后方可将试卷领出。监考老师在未到达考场之前不得拆封试卷。

2、考前15分钟：2名监考老师先自测体温，体温正常后方可进入考场，当体温读数≥37.3℃时，第一时间报告部门负责人和考务值班人员。监考老师完成考场清理工作，按照教室桌面上的二维码序号安排座位表。

3、考前10分钟：考生戴好口罩（自备）入场时需保持安全距离，依次测量体温且体温正常后，检查身份证或学生证（一卡通不得作为有效证件），无误后方可入场，如发现考生体温≥37.3℃，严禁考生进入考场，让考生就地离开人群2米，第一时间致电学院应急处置电话58619110，就地等待学院应急处置。考生入场后，提醒考生按照考试座位号坐在相应编号的二维码座位上，将身份证或学生证放在靠近外侧桌角，监考老师检查后在考场名单学生签名的地方打勾，如有缺考，则在签名处标注“缺考”两个字。谢绝考生前后传递考场名单，降低学生相互接触纸张的机率。
4、考前5分钟：当众启封试卷，按座次发放试卷，提醒考生此时不能答题。试卷全部由监考老师收发，严禁考生前后传递试卷，降低考生接触他人试卷的机率。分发试卷后，监考老师应提醒考生查对试卷是否有误，要求考生在答题纸指定的位置填写考试相关信息。
5、监考老师对试题内容不可作任何解释和暗示，若因印刷不清或分发错误，考生举手询问时，方可给予答复、更换。

6、考生迟到30分钟不准再进考场，考试开始30分钟后考生可以交卷。
7、监考老师一前一后认真监考。不得做与考试无关的事情，如玩手机、吸烟、看书报，听音乐、聊天和打瞌睡等；不得随意离开考场。

8、如考试过程中监考老师或考生出现发烧等症状，立即离开人群2米，致电学院应急处置电话58619110，若为监考老师发烧必须通知考务值班人员替代监考。该考场人员全部就地隔离观察，等待发烧人员的检测结果。

9、违纪/作弊处理流程：如发现考生有违纪/作弊行为，将考生、试卷答卷纸、作弊证据和所有个人物品带到考务值班室A104处理。

10、考试终止前10分钟：监考老师提醒考生注意考试时间。考试结束时间一到，应令考生停止答题，立即交卷。

11、考试结束：监考老师负责清点试卷。试卷、答题卷以及空白卷均应如数收回，严禁考生将试卷带出考场。待试卷清点无误后，考生方可离开考场。

12、回卷：考试结束后，试卷和答卷需按座位号排序收好，和考场备用口罩（如无特殊情况，请不要开封备用口罩）一同送到考务值班室A104。

13、如发现任何疫情或疑似疫情现象，请及时拨打58619110。
二、考场规则

1、考生须按规定的考试时间，戴好口罩（自备）提前10分钟到达考场，入场前需依次接受测量体温且体温正常后，凭身份证或学生证（一卡通不得作为有效证件）进入考场，入场时需保持安全距离，不得无故缺考。如检测时发现体温≥37.3℃，严禁进入考场，须就地离开人群2米，等待学院应急处置。迟到30分钟以上者不得进入考场，并按缺考处理。

2、考生进入考场，只准携带考试必需的文具用品，如黑色字迹签字笔、2B铅笔、橡皮、卷笔刀、直尺等，除考试需要外，不得携带任何书籍、笔记、报纸、草稿纸、计算尺、计数器和录音材料等，禁止携带录放音机、电子记事本以及各类无线通信工具等进入考场。

3、考生须凭本人学生证或身份证等有效证件（一卡通不得作为有效证件）参加考试，无有效证件者不得参加考试。考生进入考场，即按座位号入座，并将自己的学生证或身份证放至座位右上角备查。凡座位桌面及抽屉内留有物品的，考生应主动拿出交监考老师统一放置。

4、考试铃响后方可开始答卷。如发现试卷分发有误、印刷不清或缺页等情况，考生应举手询问监考老师，由监考老师进行处理，考生之间不得交谈议论。对试题内容相关的问题，监考老师不得作任何解释或启示。考生必须在考卷规定位置填写本人姓名、学号等相关信息，如不按规定填写，责任自负。答题一律使用蓝、黑字迹钢笔或签字笔，要求书写工整，字迹清晰。

5、考试中途一般不得离场，如因特殊情况确需离场，须经监考老师同意，并接受监考老师的监督。开始考试30分钟后，考生方可提前交卷。学生提前交卷后须立刻离开考场，不得返回。

6、考试结束铃响后，考生应立即停止答卷，将试卷、答题纸、草稿纸依次理好，正面朝下放置于本人座位桌上，经监考老师同意后方可离场。考生离场后，不准在考场附近逗留。

7、在考试过程中及考试后，若发现考生存在考试违规、作弊等行为的，依据《杭州电子科技大学信息工程学院学生考试违规、作弊的认定办法》及《杭州电子科技大学信息工程学院学生纪律处分实施细则》做相应处理。
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